
BANDO DI SELEZIONE FINALIZZATA ALLA STESURA DI GRADUATORIE DEGLI IDONEI A PRESTARE ATTIVITÀ DI COLLABORAZIONE A TEMPO PARZIALE NELL’ATENEO NEL CORSO DELL’ANNO 2008 E ALL’ATTRIBUZIONE DI N. 82 COLLABORAZIONI

Art. 1

È indetta una selezione per titoli, riservata agli studenti dell’Università degli Studi di Camerino regolarmente iscritti all’a.a. 2007/2008, finalizzata alla stesura di graduatorie degli idonei a prestare attività di collaborazione a tempo parziale nell’Ateneo nel corso dell’anno 2008 e all’attribuzione di n. 82 collaborazioni di 100 ore ciascuna.

Art. 2 - Requisiti di ammissione

Possono partecipare alla selezione tutti gli studenti iscritti regolarmente all’Università degli Studi di Camerino entro il 31.12.2007:
a) che non siano iscritti al I anno; tale limitazione non si applica agli iscritti alla Laurea Specialistica biennale;

b) nella cui carriera universitaria risulti, al momento della presentazione della domanda, al massimo una sola iscrizione ad un anno fuori corso o ripetente;

c) che abbiano acquisito, al 31 ottobre 2007 per gli iscritti alla L. triennale, alla L. specialistica a ciclo unico e alla L. magistrale, e al 31 dicembre 2007 per gli iscritti alla L. specialistica biennale, almeno il 50% dei crediti previsti dal piano degli studi, conteggiati con riferimento all’anno di immatricolazione.
(Agli studenti iscritti al primo anno della laurea specialistica biennale verrà valutata la carriera riferita alla laurea triennale; agli studenti iscritti al II anno della laurea specialistica biennale verrà valutata la carriera riferita al primo anno della stessa)

Non sono ammessi alla selezione gli studenti per i quali, nell’anno 2007, il responsabile di struttura abbia espresso un giudizio negativo rispetto alla loro prestazione di attività di collaborazione a tempo parziale, e gli studenti che siano già in possesso di altro Diploma di Laurea o Diploma Universitario e gli iscritti alle Scuole di Specializzazione, ai Dottorati di Ricerca ed ai Master.

Art. 3 - Modalità e termini per la presentazione delle domande
Le domande di ammissione alla selezione dovranno essere presentate entro le ore 13 dell’11 gennaio 2008 all’Area Gestione Processi Formativi dell’Università degli Studi di Camerino – Piazza dei Costanti (Palazzo Berti-Sabbieti) – 62032 Camerino. Le domande inoltre potranno essere inviate con raccomandata, in questo caso farà fede la data del timbro postale. Qualora la domanda sia inoltrata per posta dovrà essere sottoscritta dallo studente ed inviata unitamente a fotocopia di un documento di identità dello stesso.

Le domande di ammissione dovranno essere redatte sull’apposito modulo in distribuzione presso l’Area Gestione Processi Formativi di cui sopra e presso l’Area Gestione Processi Formativi (Segreteria Studenti) delle sedi di Camerino (Le Mosse) ed Ascoli Piceno; presso il Polo Didattico della Facoltà di Scienze e Tecnologie delle sedi di Ascoli Piceno e San Benedetto del Tronto; presso la segreteria del Dipartimento di Scienze Veterinarie e la sede del C.d.L. in Tecnologie per l’Innovazione a Recanati, nonché disponibili sul sito www.unicam.it – Unicam-mentre - voce “bandi e borse di studio”.

Ai fini della redazione della graduatoria è facoltà dello studente far valere il modello ISEE e documentazione attestante la conoscenza della lingua Inglese e dell’Informatica (superamento relativo esame universitario o frequenza corso esterno). Sono esonerati dalla presentazione del modello ISEE coloro che, nell’anno accademico 2007/08 sono risultati vincitori o idonei non beneficiari del concorso per l’attribuzione delle borse di studio dell’ERSU.
Le dichiarazioni contenute nella domanda dovranno essere rese mediante autocertificazione nei termini di legge; l’Università di Camerino si riserva di effettuare gli opportuni controlli, anche a campione, mediante richiesta ai competenti uffici, sulla veridicità delle informazioni rese.

Eventuali domande pervenute oltre i termini di presentazione o incomplete non saranno prese in considerazione.

Art. 4 - Formazione della graduatoria e validità 
Verrà predisposta una graduatoria generale d’Ateneo nel modo seguente:

verranno collocati:

· prioritariamente gli studenti risultati idonei ma non beneficiari delle borse di studio concesse dall’ERSU di Camerino per l’anno accademico 2007/2008;

· successivamente gli studenti non beneficiari di borse di studio per l’anno accademico 2007/2008;

· infine gli studenti beneficiari di borse di studio per l’anno accademico 2007/2008.

Sarà tuttavia assicurata priorità agli studenti le cui condizioni economiche, (individuate sulla base dell’Indicatore della Situazione Economica Equivalente – mod. ISEE) relative all’anno 2007, non superino il limite massimo di € 22.165,00 e la cui situazione patrimoniale (ISP), relativa all’anno 2007, non superi il limite massimo di € 36.300,00.

Al punteggio finale verrà aggiunto un punto per la conoscenza della lingua inglese e un punto per la conoscenza dell’informatica.
A parità di condizione riguardo ai punti precedenti, sarà valutato il merito, nella maniera che segue:

si calcolerà il rapporto percentuale (valore A) tra i crediti acquisiti e i crediti previsti dal piano di studi prescelto, conteggiati con riferimento all’anno di immatricolazione.

a) si determinerà la votazione media (valore B) conseguita negli esami sostenuti espressa in centesimi; ai fini di tale calcolo, le votazioni conseguite con lode saranno conteggiate come 30,5;

b) il punteggio da attribuire allo studente sarà dato dal risultato della formula: A x 0,51 + B x 0,49;

Si precisa che, ai fini della determinazione dei valori A e B:

· non saranno presi in considerazione gli esami la cui valutazione non è espressa in trentesimi;

A parità di merito, si darà priorità agli studenti che appartengono a nuclei familiari con il maggior numero di studenti universitari.

La graduatoria sarà approvata con decreto del Direttore e resa pubblica mediante l’affissione presso l’ufficio competente e le varie strutture, nonché pubblicate sul sito internet www.unicam.it.

Eventuali ricorsi avverso i risultati della graduatoria da parte degli studenti interessati dovranno essere presentati al Rettore entro 10 giorni dalla pubblicazione, il quale si pronuncerà in via definitiva entro i successivi 5 giorni.

La graduatoria definitiva part-time avrà validità dal giorno di pubblicazione fino alla data di pubblicazione della graduatoria per l’anno successivo.

Art. 5 – Assegnazione delle 82 collaborazioni

Le 82 collaborazioni previste dal presente bando sono riportate nell’allegato A, parte integrante del bando stesso.

Ai fini dell’assegnazione di tali collaborazioni, gli studenti dovranno indicare nella domanda di partecipazione, per tutte le collaborazioni per cui possono e desiderano concorrere, l’ordine di preferenza.

Gli studenti dovranno altresì dichiarare il possesso delle conoscenze specifiche richieste per lo svolgimento delle collaborazioni per cui hanno espresso preferenza. I responsabili delle strutture potranno, mediante colloquio, verificare l’effettivo possesso delle competenze richieste.

L’assegnazione delle collaborazioni verrà effettuata in ordine alla graduatoria generale d’Ateneo, tenendo conto delle preferenze indicate dagli studenti nelle domande di partecipazione.

Agli assegnatari di collaborazione non verrà inviata nessuna comunicazione scritta.

Art. 6 - Natura delle collaborazioni e loro affidamento

Le collaborazioni degli studenti, in attività a tempo parziale, non configurano in alcun modo un rapporto di lavoro subordinato e non danno luogo ad alcuna valutazione ai fini dei pubblici concorsi.

L’affidamento delle collaborazioni avviene mediante lettera d’incarico sottoscritta dal responsabile della struttura presso la quale si svolgerà la collaborazione e contestualmente dallo studente assegnatario come atto di accettazione. La collaborazione si intende risolta a seguito di qualsiasi sopraggiunto evento che faccia decadere l’assegnatario dalla qualifica di studente (es.: rinuncia, laurea, trasferimento).

Non sono ammessi spostamenti, tranne che per motivate esigenze di servizio e previo parere favorevole dei responsabili delle strutture interessate.

Qualora lo studente rinunci alla collaborazione assegnata, sarà considerato rinunciatario per l’intero anno e sarà, pertanto, depennato dalle graduatorie part-time.

Art. 7 - Trattamento economico

Il corrispettivo orario è di Euro 6,50 ed è esente dall’imposta sul reddito delle persone fisiche ai sensi dell’art.13 comma 2, della legge 390/91.

Il corrispettivo verrà liquidato al termine della prestazione previa attestazione, sottoscritta dal responsabile della struttura presso la quale si è svolta l’attività e controfirmata dall’interessato, della corretta esecuzione della stessa.

L’Università provvederà alla copertura assicurativa contro gli infortuni a favore degli studenti che presteranno la loro collaborazione.

Art. 8 - Revoca dell’incarico

La revoca dell’incarico avviene con le modalità e per i motivi di cui all’art. 11 del Regolamento vigente ed in particolare per inidoneità, anche sopravvenuta, alla collaborazione richiesta.

Art. 9

Per quanto non espressamente previsto nel presente Bando si fa riferimento al Regolamento vigente nell’Ateneo, all’art. 13 della Legge 390/91 e al D.P.C.M. del 09.04.2001.

Camerino, 29.11.2007

ALLEGATO A – Elenco delle collaborazioni disponibili 

	N.
	
	Struttura
	Settore
	Coll.
	ore
	Descrizione attività

	1
	Architettura
	Facoltà 


	Portineria 

(Lungo Castellano-

Annunziata)
	2
	200
	Controllo accessi; Elementari informazioni al pubblico; Collaborazione nella predisposizione del materiale divulgativo e nella raccolta dei questionari di valutazione



	2
	Farmacia
	Facoltà
	Segreteria
	2
	200
	Realizzazione, su indicazione dei docenti dei corsi di laurea, di dispense o copie di testi didattici;  Elementari informazioni al pubblico; Collaborazione nella predisposizione del materiale divulgativo e nella raccolta dei questionari di valutazione



	3
	Giurisprud.
	Facoltà/Classi
	Segreteria
	2
	200
	Realizzazione, su indicazione dei docenti dei corsi di laurea, di dispense o copie di testi didattici;  Elementari informazioni al pubblico; Collaborazione nella predisposizione del materiale divulgativo e nella raccolta dei questionari di valutazione



	4
	Medicina Veterinaria
	Facoltà
	Segreteria
	1
	100
	Realizzazione, su indicazione dei docenti dei corsi di laurea, di dispense o copie di testi didattici;  Elementari informazioni al pubblico; Collaborazione nella predisposizione del materiale divulgativo e nella raccolta dei questionari di valutazione



	5
	Scienze e Tecnologie
	Facoltà
	Segreteria
	2
	200
	Realizzazione, su indicazione dei docenti dei corsi di laurea, di dispense o copie di testi didattici;  Elementari informazioni al pubblico; Collaborazione nella predisposizione del materiale divulgativo e nella raccolta dei questionari di valutazione



	6
	Scienze e Tecnologie
	Classe 25 (Fisica)
	Aula Informatica Recanati (C. Studi Leopardiani)
	1
	100
	Assistenza e manutenzione aula informatica (Recanati); Assistenza e catalogazione biblioteca (Recanati)



	7
	Scienze e Tecnologie
	UNICRAM/

Polo didattico S.B.T.


	Port./Segreteria
	3
	300
	Portineria: accoglienza e servizio informazioni agli utenti, servizio centralino, ricevimento corrieri, smistamento pacchi, collaborazione per la raccolta di questionari di valutazione

Segreteria: supporto attività logistiche della segreteria del centro



	8
	Servizi generali
	ABIM/

Polo Museale


	Biblioteche UNICAM:

AP (Architet.)   2

AP (P. Scienze) 1

SBT(P. Scienze)   1 

Camerino         13
	17
	1700
	Supporto attività di informazione bibliografica; controllo sale lettura; prima accoglienza utenti; supporto per utilizzo opac e banche dati

	9
	Servizi generali
	AGEPROF


	Segreteria:

Camerino      4

AP                 2

SBT               1
	7
	700
	Attività di informazione agli utenti e di supporto agli sportelli informativi. Potrà essere svolta anche attività di retro sportello di livello elementare



	10
	Servizi generali
	ARESD


	Liaison Off./Stage (Palazzo Ducale) 
	1
	100
	Supporto attività informativa front-office, via e-mail e tel., aggiornamento banca dati sito web Univ. (in particolare “Unicam stage” – portale studenti -, “Unicam Job”; Supporto operativo ad iniziative culturali e promozionali dell’ILO rivolte agli studenti

	11
	Servizi generali
	ARESD
	Polo giuridico (compresa Scuola spec.ne Diritto civile)
	3
	300
	Supporto ai punti informativi afferenti al Polo amm.vo giuridico con informazioni varie agli studenti (Programmi di insegnamento, orario lezioni, calendario esami, prenotazioni, appuntamenti con i Docenti), ricevimento corrieri e smistamento pacchi, tel., ecc.



	12
	Servizi generali
	ARESD


	Poli didattici
	15
	1500
	Supporto portinerie delle strutture con informazioni varie agli studenti (programmi di insegnamento, orario lezioni, calendario esami, prenotazioni appuntamenti con Docenti), ricevimento corrieri e smistamento pacchi, tel., ecc.

	13
	Servizi generali
	ARESD


	Polo Veterinario


	2
	200
	Supporto portinerie delle strutture con informazioni varie agli studenti (programmi insegnamento, orario lezioni, calendario esami, prenotazioni, appuntamenti con Docenti), ricevimento corrieri e smistamento pacchi, tel., ecc.

	14
	Servizi generali
	ASSINT
	AP Servizio Acc. Disab.                1

Camerino         15
	16
	1600
	Supporto attività ed eventi in progr nei settori dell’Orient. e del Tut. Attività di segreteria, accoglienza degli stud., agg. database, somministrazione questionari, inf. utenti



	15
	Servizi generali
	Ufficio organizz.ne eventi
	Unicittà/Internet Cafè
	4
	400
	Supp. operazioni front-office e gestione numero verde di Unicam e di apertura e chiusura della sala internet cafè con conseguente vigilanza e registrazione accessi

	16
	Servizi generali
	Ufficio comunicazione
	Ufficio comunicazione
	2
	200
	Supporto organizzazione eventi Ateneo

	17
	Servizi generali
	Ufficio Sistemi Qualità
	Ufficio Sistemi Qualità
	2
	200
	Supporto alle attività di customer sat: collaborazione nella raccolta e distribuzione dei questionari sulla didattica e sui servizi. Attività di data-entry.


Area Gestione Processi Formativi

MODULO DI DOMANDA PER COLLABORAZIONI NELLE ATTIVITÀ PART-TIME

DELL’ATENEO DI CAMERINO - ANNO 2008

Scadenza per la presentazione della domanda: ore 13 dell’11 gennaio 2008 
NON SARANNO PRESE IN CONSIDERAZIONE EVENTUALI DOMANDE PERVENUTE OLTRE I TERMINI O INCOMPLETE

AL MAGNIFICO RETTORE

dell’Università degli Studi di Camerino
Il/La sottoscritto/a 
  



(cognome)
(nome)

nazionalità ______________________ nato/a a ________________________ Prov.________ il ________________________

residente a ____________________________________ Cap. _____________ Prov. ______________________

in Via __________________________________________ n. ________ 

eventuale recapito (se diverso dall’indirizzo di residenza): 


recapiti telefonici per comunicazioni urgenti: 


CHIEDE

di essere ammesso alla selezione finalizzata alla stesura di graduatorie degli idonei a prestare attività di collaborazione a tempo parziale nell’Ateneo di Camerino nel corso dell’anno 2008 e all’attribuzione delle n. 82 collaborazioni di 100 ore ciascuna, di cui al Bando emanato con D.D. n. 17 del 30 novembre 2007.

A tal fine, ai sensi e per gli effetti degli artt. 2 e 4 della Legge n. 15/68 e successive modificazioni e integrazioni, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 26 della Legge n. 15/68, tenuto conto anche di quanto disposto dall’art. 11, comma 3, del D.P.R. 403/98 rende opportuna dichiarazione che segue.

Secondo quanto previsto dal D.Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 (“Codice in materia di protezione dei dati personali”) il trattamento dei dati sopraindicati sarà improntato ai principi di correttezza, liceità, trasparenza e tutela dei diritti dell’interessato. A tale scopo si informa che:

-
i dati forniti verranno trattati per le finalità previste dal bando di concorso;

-
il trattamento sarà effettuato con modalità manuali ed informatizzate;

-
il conferimento dei dati è obbligatorio in quanto consente di poter accedere ai benefici previsti dal sopracitato bando;

-
i dati potranno essere comunicati a: ERSU di Camerino, strutture dell’Università di Camerino interessate ed Istituti di credito incaricati di erogare la somma;

-
i dati in questione non saranno oggetto di diffusione se non in forma aggregata.

Il titolare del trattamento è: Università degli Studi di Camerino.

Il responsabile del trattamento è: Direttore dell’Area Gestione Processi Formativi, Dott. Giulio Bolzonetti.

Data_____________________________




Firma___________________________________

DICHIARAZIONE

Il sottoscritto ____________________________________, n. Matricola __________________ dichiara:

1) di ⁪ allegare ⁪ non allegare il modello ISEE: ISEE € ....................................ISP € .......................................

Il predetto modello ISEE: ⁪ è depositato all’ERSU; ⁪ è depositato presso le Segreterie Studenti

2) di ⁪ allegare ⁪ non allegare certificazione attestante la conoscenza della lingua inglese;

3) di ⁪ allegare ⁪ non allegare certificazione attestante la conoscenza dell’informatica;

4) di allegare fotocopia del libretto universitario

5) di essersi regolarmente iscritto entro il 31 dicembre 2007, per l’anno accademico 2007/08, al  I;  II;  III;  IV;  V anno del corso di Laurea: triennale; specialistica a ciclo unico; magistrale; specialistica biennale in __________________________________________________________________,

Facoltà  _______________________________________________

(cancellare la voce che non interessa)

[Si ricorda che nella carriera universitaria può risultare al massimo una sola iscrizione F.C. o Rip.]

6) 

· di essere iscritto in corso e di non essersi mai trovato nella situazione di fuori corso o di ripetente;
· di essersi trovato nella situazione di FC o Rip. nell’a.a. _____________
· di trovarsi attualmente nella situazione di FC o Rip.
7) di aver acquisito, entro il 31 ottobre 2007 (per gli iscritti alla L. triennale, alla L. specialistica a ciclo unico e alla L. magistrale) ed entro il 31 dicembre 2007 (per gli iscritti alla Laurea Specialistica biennale), almeno il 50% dei crediti previsti dal piano degli studi, conteggiati con riferimento all’anno di immatricolazione (per gli iscritti al II anno della laurea specialistica biennale si farà riferimento all’anno di iscrizione alla stessa);

8) di non essere in possesso di altro Diploma di Laurea o Diploma Universitario;

9) di non essere in possesso di giudizio negativo relativamente alla collaborazione part-time studenti prestata nell’anno 2007;

10) di risultare, relativamente all’a.a. 2007/2008: 

· idoneo non beneficiario delle borse di studio concesse dall’E.R.S.U. di Camerino;

· beneficiario di borsa di studio dell’E.R.S.U. di Camerino;

· beneficiario di borsa di studio dell’Università di Camerino e precisamente della borsa ____________________________

· non beneficiario di alcuna borsa di studio.

11) di aver sostenuto i seguenti esami validi ai fini della carriera universitaria, per i quali riporta data, voto, crediti attribuiti (ove necessario) e anno di corso al quale è riferito nel piano degli studi:

AVVERTENZE: Lo studente deve riportare il piano di studi prescelto, specificando tutti gli esami previsti per ciascun anno (quelli sostenuti e non) fino all’anno precedente a quello di iscrizione, e deve indicare a fianco di quelli superati, la data, la votazione conseguita ed i crediti formativi attribuiti, omettendo quelli sostenuti dopo il 31 ottobre/31 dicembre 2006 e quelli relativi ad anni successivi.

1( anno di corso a.a. _____ / __
	N.
	Denominazione esame
	Data

(giorno, mese, anno)
	Votazione

(voto in cifre

e lode a lettere)
	CFU

conseguiti
	CFU

previsti

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	


2( anno di corso a.a. _____ / __
	N.
	Denominazione esame
	Data

(giorno, mese, anno)
	Votazione

(voto in cifre

e lode a lettere)
	CFU

conseguiti
	CFU

previsti

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	


3( anno di corso a.a. _____ / __
	N.
	Denominazione esame
	Data

(giorno, mese, anno)
	Votazione

(voto in cifre

e lode a lettere)
	CFU

conseguiti
	CFU

previsti

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	


…. anno di corso a.a. _____ / __
	N.
	Denominazione esame
	Data

(giorno, mese, anno)
	Votazione

(voto in cifre

e lode a lettere)
	CFU

conseguiti
	CFU

previsti

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	


…. anno di corso a.a. _____ / __
	N.
	Denominazione esame
	Data

(giorno, mese, anno)
	Votazione

(voto in cifre

e lode a lettere)
	CFU

conseguiti
	CFU

previsti

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	


12) di non aver riportato condanne penali;

13) di appartenere ad un nucleo familiare in cui ......... altri membri sono attualmente studenti universitari presso le seguenti sedi universitarie: ___________________________________________________________________________________________

14) di esprimere le seguenti preferenze, relativamente alle collaborazioni disponibili:

AVVERTENZE: Lo studente deve numerare progressivamente, secondo l’ordine di preferenza, le attività per cui può e desidera concorrere (le attività per le quali si può concorrere sono quelle riferite alla Facoltà di appartenenza e ai Servizi generali di Ateneo).
È obbligatorio specificare l’ordine di preferenza ed indicare la sede, ove richiesto

	N.
	Ordine di

preferenza
	Struttura
	Settore
	N. Collab.
	Descrizione attività

	Fac. Arch.
	
	Facoltà 


	Portineria 

(Lungo Castellano-

Annunziata)
	2
	Controllo accessi; Elementari informazioni al pubblico; Collaborazione nella predisposizione del materiale divulgativo e nella raccolta dei questionari di valutazione



	Fac. Farm.
	
	Facoltà
	Segreteria
	2
	Realizzazione, su indicazione dei docenti dei corsi di laurea, di dispense o copie di testi didattici;  Elementari informazioni al pubblico; Collaborazione nella predisposizione del materiale divulgativo e nella raccolta dei questionari di valutazione



	Fac. Giurispr.
	
	Facoltà/

Classi
	Segreteria
	2
	Realizzazione, su indicazione dei docenti dei corsi di laurea, di dispense o copie di testi didattici;  Elementari informazioni al pubblico; Collaborazione nella predisposizione del materiale divulgativo e nella raccolta dei questionari di valutazione



	Fac. 

M. Vet.
	
	Facoltà
	Segreteria
	1
	Realizzazione, su indicazione dei docenti dei corsi di laurea, di dispense o copie di testi didattici;  Elementari informazioni al pubblico; Collaborazione nella predisposizione del materiale divulgativo e nella raccolta dei questionari di valutazione



	Fac. Scienze e Tecn.
	
	Facoltà
	Segreteria
	2
	Realizzazione, su indicazione dei docenti dei corsi di laurea, di dispense o copie di testi didattici;  Elementari informazioni al pubblico; Collaborazione nella predisposizione del materiale divulgativo e nella raccolta dei questionari di valutazione



	Fac.

Scienze e Tecn.
	
	Classe 25 (Fisica)
	Aula Informatica Recanati (C. Studi Leopardiani)
	1
	Assistenza e manutenzione aula informatica (Recanati); Assistenza e catalogazione biblioteca (Recanati)



	Fac.

Scienze e Tecn.
	
	UNICRAM

Polo didattico S.B.T.


	Port./Segreteria
	3
	Portineria: accoglienza e servizio informazioni agli utenti, servizio centralino, ricevimento corrieri, smistamento pacchi, collaborazione per la raccolta di questionari di valutazione

Segreteria: supporto attività logistiche della segreteria del centro



	Servizi generali
	
	ABIM/

Polo Museale


	Biblioteche UNICAM:

AP (Architet.)   2                     (
AP (P. Scienze) 1                     (
SBT(P. Scienze)   1                    (
Camerino         13                    (
	17
	Supporto attività di informazione bibliografica; controllo sale lettura; prima accoglienza utenti; supporto per utilizzo opac e banche dati

	Servizi generali
	
	AGEPROF
	Segreteria:

Camerino      4                         (
AP                 2                        (
SBT               1                        (
	7
	Attività di informazione agli utenti e di supporto agli sportelli informativi. Potrà essere svolta anche attività di retro sportello di livello elementare



	Servizi generali
	
	ARESD
	Liaison Off./Stage (Palazzo Ducale) 
	1
	Supporto attività informativa front-office, via e-mail e tel., aggiornamento banca dati sito web Univ. (in particolare “Unicam stage” – portale studenti -, “Unicam Job”; Supporto operativo ad iniziative culturali e promozionali dell’ILO rivolte agli studenti

	Servizi generali
	
	ARESD
	Polo giuridico (compresa Scuola spec.ne Diritto civile)
	3
	Supporto ai punti informativi afferenti al Polo amm.vo giuridico con informazioni varie agli studenti (Programmi di insegnamento, orario lezioni, calendario esami, prenotazioni, appuntamenti con i Docenti), ricevimento corrieri e smistamento pacchi, tel., ecc.



	Servizi generali
	
	ARESD
	Poli didattici
	15
	Supporto portinerie delle strutture con informazioni varie agli studenti (programmi di insegnamento, orario lezioni, calendario esami, prenotazioni appuntamenti con Docenti), ricevimento corrieri e smistamento pacchi, tel., ecc.

	Servizi generali
	
	ARESD
	Polo Veterinario


	2
	Supporto portinerie delle strutture con informazioni varie agli studenti (programmi insegnamento, orario lezioni, calendario esami, prenotazioni, appuntamenti con Docenti), ricevimento corrieri e smistamento pacchi, tel., ecc.

	Servizi generali
	
	ASSINT
	AP Servizio Acc. Disab.1         (
Camerino                     15         (
	16
	Supporto attività ed eventi in progr nei settori dell’Orient. e del Tut. Attività di segreteria, accoglienza degli stud., agg. database, somministrazione questionari, inf. utenti



	Servizi generali
	
	Ufficio organizz.ne eventi
	Unicittà/Internet Cafè
	4
	Supp. operazioni front-office e gestione numero verde di Unicam e di apertura e chiusura della sala internet cafè con conseguente vigilanza e registrazione accessi

	Servizi generali
	
	Ufficio comunicazione
	Ufficio comunicazione
	2
	Supporto organizzazione eventi Ateneo

	Servizi generali
	
	Ufficio Sistemi Qualità
	Ufficio Sistemi Qualità
	2
	Supporto alle attività di customer sat: collaborazione nella raccolta e distribuzione dei questionari sulla didattica e sui servizi. Attività di data-entry.


Data ___________________________




Firma ________________________











